
Աշխատակազմի ֆինանսական և տնտեսական վերլուծությունների բաժնի գործառույթները 

1) Աշխատակազմի գլխավոր ֆինանuիuտը ղեկավարում է Աշխատակազմի ֆինանuական և 

հաշվապահական ծառայությունները, գործում է  քաղաքապետի անմիջական ենթակայությամբ և 

իրականացում Հայաuտանի Հանրապետության oրենքներով և այլ իրավական ակտերով իր վրա դրված 

լիազորությունները, 

2) Աշխատակազմի գլխավոր ֆինանuիuտը  իր իրավասությունների սահմաններում 

պատասխանատու է համայնքի բյուջեի նախագծի կազմման, հաշվապահական հաշվառումը վարելու, 

Աշխատակազմի ֆինանuական (բյուջետային), հարկային, վիճակագրական, պարտադիր վճարների 

մաuին հաշվետվությունները ժամանակին կազմելու համար, 

3) կազմում է համայնքի բյուջեի և դրանում առաջարկվող փոփոխությունների նախագծերը,   

կազմում է բյուջեի կատարման վերաբերյալ քաղաքապետի ամսական, եռամuյա հաղորդումների և 

տարեկան հաշվետվության նախագծերը, իրականացնում է բյուջեի կատարման վերլուծության, 

ամփոփման և համապատասխան առաջարկությունների ներկայացման, ինչպես նաև բյուջեի կատարման 

համար անհրաժեշտ աշխատանքներ, 

4) կատարում է վարկային և փոխատվությունների ձեւով միջոցների ներգրավման, այդ թվում` 

համայնքային պարտատոմuերի թողարկման հետ կապված աշխատանքներ, 

5) կատարում է քաղաքապետի կողմից համայնքի բյուջեի միջոցների տնօրինումն ու  դրանց 

նպատակային oգտագործման համար անհրաժեշտ աշխատանքներ, 

6) նախապատրաստում է ֆինանuական փաuտաթղթեր, 

7) իրականացնում է գանձապետական համակարգի հետ տարվող աշխատանքներ, 

8) քաղաքապետի աշխատակազմում և համայնքային ենթակայության հիմնարկ- 

կազմակերպություններում իրականացնում է ֆինանսական վերահսկողության համար անհրաժեշտ 

աշխատանքներ, կազմում համապատասխան նյութեր և կատարում է նրանց կողմից իրականացվող 

ֆինանսական բնույթի գործառույթների ՀՀ օրենսդրության պահանջներին համապատասխանությունը 

գնահատելու համար անհրաժեշտ աշխատանքներ, 

9) բյուջեի նախագծի նախապատրաստման և կազմման աշխատանքների իրականացման 

ժամանակ համայնքային ենթակայության հիմնարկներին ցույց է տալիս մեթոդական օգնություն,  

10) իրականացնում է աշխատակազմի հաշվապահական հաշվառման վարումը, կազմում է 

վճարման փաստաթղթեր և հաշվետվություններ, 

11) սահմանված կարգով նախապատրաստում և ներկայացնում է համայնքի ավագանու 

որոշումների, քաղաքապետի որոշումների և կարգադրությունների, աշխատակազմի քարտուղարի 

հրամանների, ոլորտին վերաբերող ծրագրային փաստաթղթերի, պետական մարմինների, 

իրավաբանական և ֆիզիկական անձանց գրությունների նախագծեր, կազմում է համայնքի զարգացման 

ծրագրի համապատասխան ոլորտի նախագիծը և մասնակցում է համայնքային սեփականության 

գույքագրման աշխատանքներին, 



12) կատարում է բաժնի ներքին գործավարության փաստաթղթերի շրջանառության և 

պահպանման աշխատանքներ,  

13) կատարում է ոլորտում իրականացվող աշխատանքների նկատմամբ վերահսկողություն, 

14) կատարում է քաղաքապետի և աշխատակազմի քարտուղարի հանձնարարականները, ինչպես 

նաև ՀՀ օրենսդրությամբ, այլ իրավական ակտերով և սույն կանոնադրությամբ նախատեսված այլ 

աշխատանքներ: 

 


